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Sistema de Informacao das Estatisticas da Justica

1 DESCRICAO FUNCIONAL

A estrutura de preenchimento deste instrumento de notacdo encontra-se dividida em 6 ecras

que sdo identificados nos pontos seguintes:

Elementos de Identificacao

Preenchimento dos elementos de identificacdo referentes a Entidade Informadora, ao
més e ano de referéncia.

Actos praticados

Informacao relativa ao ntimero e tipo de actos praticados pela Conservatodria, no que
diz respeito aos Assentos, Averbamentos, a Venda de boletins para averbamentos,
Rectificagdes por simples despacho, Deposito de certificados médicos por morte fetal,
Certidoes e fotocopias, Emissdo de novos boletins, Recursos hierdrquicos e
contenciosos e Integracdo de assentos consulares , no ambito do Registo Civil.
Processos e Procedimentos

Informacao relativa ao ntimero e tipos de actos praticados pela Conservatoria, no que
diz respeito aos Processos e Procedimentos, no ambito do Registo Civil.

Actos que a Conservatoria pratica na qualidade de intermediaria e Outros actos
Informacgdo relativa ao ntiimero e tipos de actos praticados pela Conservatéria na
qualidade de intermediaria, no ambito do Registo Civil e informagdo relativa a
Reconhecimentos de assinaturas, Declaracdes de nascimento, Declaracdes de Obito,
Requisicoes de certiddes e Outros.

Resumo

Visualizagdo dos dados recolhidos nos ecras anteriores. Neste ecra sera possivel enviar
a informacao a DGPJ ou guarda-la para enviar posteriormente.

Listagem de Erros

Listagem de erros inerentes a todos os ecrds, que foram detectados no preenchimento

do respectivo instrumento de notacao, cujas valida¢des nao tenham sido cumpridas.

As entidades informadoras que preenchem este instrumento de notacao sdo as seguintes:

v

Conservatorias do Registo Civil.
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2 ESPECIFICACAO DAS PAGINAS WEB

Neste capitulo encontram-se ilustrados os ecras que pertencem a estrutura deste instrumento
de notagdo. As defini¢des de cada pagina, dos campos e respectivas correspondéncias com a

base de dados também sao partes integrantes deste capitulo.

2.1 ELEMENTOS DE IDENTIFICACAO

2.1.1 DESENHO DO ECRA

Pagina : mod286_1

Mod. 286 (Mapa) - Actividade do Registo Civil

Elementos de Identificacdao L

Entidade Informadora

L
L
L
Més W E
Ano b

[a):Para presncher o mapa comectamentes consulte a Ajuda.

Observacdes:

v" O preenchimento da informagcéo relativa a Entidade Informadora engloba a consideracéo
de niveis que estdo associados a determinado tipo de Entidade. A informacao referente ao
1° nivel da Entidade Informadora (1% caixa de texto) estard preenchida por defeito, de
acordo com o tipo de utilizador que entrou no sistema.

As restantes caixas de escolha exclusiva associadas a Entidade Informadora estardo

automaticamente preenchidas até ao nivel que estiver associado ao utilizador.

Seguinte |. | " ~ .
v O botédo y 1ra permitir avancgar para o ecra seguinte.
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As validagOes (ex.: campos obrigatorios) inerentes ao preenchimento de determinados

Seguinte
campos sdo efectuadas quando se carrega no botao y
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2.2 AcCTOS PRATICADOS

2.2.1 DESENHO DO ECRA

Pagina: mod286_2 1
IWod, 286 (Mapa) - Actividgde do Registo Civi

Identificagiic > Movimento Mensal = Resumec
Actgs Pratiados- Processos & Procedimentos= Agtos que a Conserny, pratica na gualidade de intermediaria e outros ggkgs

Aszentos Averbamentos (Total) n
Mascimenta 0 Adopcdo restrita 0
Casamenta civi 0 Adopcio plena 0
Casamento catdlico 0 Outros averbamentos 0
Casamento por outra forma de ] i
celebracdn
Obito J 8 Boletins para averbamentos l 0
Declarazio de maternidade 0 Rectificagies por simples despacho I
Perfilhacia 1]

Depds. de gertif. médicos de morte ] 0 Recursos hisrarquicos e 0
fetal contenciosos
Emissdo de novos boletins J 0

P A Integragdo de a55entos consulares
Certidoes e fotocopias e 0
[Total)
De narrativa 0 De casaments 0
De copia integral 0 De Gbito 0
Especificas para bilhetes de i
identidade
Fotocopias ndo certificadas 1]

Anterior Guardar Seguinte

Identificagdo | Movimento Mensal | Resumo
Actos Praticados | Processos € Procedimentos | 4ctos gue a Gonsery, pratica na qualidade de intermediéria e outros agios,
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Observacoes:

Anterior
v O botao

Guardar
v O botao

posterior envio.

ird permitir retroceder para o ecra anterior.

ird permitir guardar a informacao preenchida até ao momento, para

Seguinte |. . ~ .
v O botao y Ira permitir avangar para o ecra seguinte.
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2.3 PROCESSOS E PROCEDIMENTOS

2.3.1 DESENHO DO ECRA

Pagina : mod286_2 2

Ied, 286 (Mapa] - Agtividgds do Registo Civi
Identificacio = Movimento Mensal = Resumo
Artos Praticados> Processos e Procedimentos= Actos que 3 Gonsery, pratica na qualidade de intermediaria e outros ggtps

Entrados Findos
Tota | n I n
De casamento I n | n
Autos de convencao antenupcial n
Camuns de justificacdo judicial I 1] ] I}
Comuns de justificagdo administrativa | 1] | 0
Divdrcio e separagao (3) | 1] I I}
Jutros processos especiais I n | I}
Alimentas a filhos maiores/emancipados | 1] I 0
Atribuicdo de casa de maorada de familia I n | I}
Uso de apelidas de conjuge/ex-cinjuge | 1] I 0
Reconciliacdo de cdnjuges separados I n | I}
Dispensa de prazo intsrmuyegizl | 1] I 0
Outros I 1] | 0

Anterior Guardar Seguinte

Identificagdo | Movimento Mensal | Resumo
Artos Praticados | Processos e Procedimentos | ACtos gue a Censery. pratica na qualidade de intermediaria e outros 355gs,
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2.4 ACTOS QUE A CONSERVATORIA PRATICA NA QUALIDADE DE

INTERMEDIARIA E OUTROS ACTOS

2.4.1 DESENHO DO ECRA

Pagina : mod286_2_3

IWod, 286 (Mapa) - Actividgde do Registo Civi
Identificacio = Movimento Mensal = Resumo
Artos Praticados= Processos e Procedimentos= Actgs que a Consery. pratica na qualidade de intermedidria e outros actos

Artos que a Conservatoria pratica na qualidade de intermediaria
RequisicBes de bilhetes de i
identidade/cartdes de cidadao
Declaragdes de nascimento 1]
Declaraces de dbito 1]
Requisictes de certiddes n
Pedidos de concessdo de passaporte i
gleciranio portugués
Qutros 0

Outros Actos

Reconhecimenta de assinaturas 1]
Autenticagdo de documentas 1]
Certificados n
TradugBes n
Reclam. admip.  no livro amarelo 0

Anterior Guardar Seguinte

Identificagdo | Movimento Mensal | Resuma
Artos Praticados | Processos e Procedimentos | Acigs que a Conseny. pratica na qualidade de intermediaria e outros aeips
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2.5 RESUMO

2.5.1 DESENHO DO ECRA

Pagina : mod286_res

Mod. 286 (Mapa) - Actividade do Registo Civil

Identificacdo = Movimento Mensal = Resumo

Elementos de Identificacao :
Movimento Mensal :

[ /comcsio | vismzon | voum

Observacoes:

Identificacio | Movimento Mensal | Resumo

v" Nesta pagina s6 é permitido ao utilizador visualizar, resumidamente, os dados inseridos

nas paginas anteriores. Caso pretenda efectuar alguma alteracao a esses dados, o utilizador

devera voltar as paginas onde deseje alterar os dados.

v' Ao seleccionar um titulo o utilizador podera visualizar o conteddo do ecrad

correspondente.

v Os dados poderdo ser guardados antes de serem enviados a DGPJ através do botdo

Guardar

v O botio Enviar

v O botio Visualizar

ird permitir que os dados sejam validados e enviados a DGPJ.

ird permitir a visualizacdo de todos os dados inseridos.

Volt .y . N . .
v O botao ﬁ ird permitir voltar a pesquisa efectuada (Modelos Recebidos ou

Modelos Enviados). Este botdo apenas é visivel quando o utilizador acede ao modelo

através dos Modelos Recebidos ou Modelos Enviados.

A mensagem associada a esta ac¢do estd apresentada no quadro seguinte:

Mensagens associadas aos botdes

.|
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Accgoes Confirmacgao Mensagem
Tem a certeza que deseja guardar a - A informacao foi guardada com
Guardar
informacao recolhida? sucesso.
Enviar Tem a certeza que deseja enviar o - O instrumento de notacéo foi enviado
instrumento de notag¢do? com sucesso.
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2.6 LISTAGEM DE ERROS

2.6.1 DESENHO DO ECRA

Pagina : mensagem

O Instrumento de Nota¢do ndo pode ser enviado porque foram identificados os
seguintes erros no seu preenchimento:

O total de Averbamentos deve ser igual & soma de Adopcéo restrita, Adopcao
plena e Outros averbamentos.

Para voltar a pagina onde o erro foi identificado, carregue na respectiva linha.

Voltar
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3 REGRAS DE VALIDACAO

As regras de validagdo que sdo aplicadas no preenchimento deste instrumento de notagao sao

as seguintes:

1. Mensagens de validacao

Se o resultado for falso, a validacdo impede o envio do formulario.

Validagao

Mensagem

O mapa que se pretende preencher, j4 se
encontra no estado “Por enviar” por outro
utilizador

Nao pode preencher o Instrumento de Notacao referente a

<més/ano> porque ja esta a ser preenchido pelo utilizador
<nome do utilizador>.

O mapa que se pretende preencher ja se
encontra no estado “Por Enviar”. Significa
que ja se iniciou o seu preenchimento

Nao pode preencher o Instrumento de Notagao referente a
<més/ano> porque o seu preenchimento ja foi iniciado e o
Instrumento de Notac¢do encontra-se no estado 'Por Enviar'.
Seleccione-o na lista de modelos por enviar.

O mapa que se pretende preencher
encontra-se no estado “Para Correcgao”

Nao pode preencher um novo Instrumento de Notagao
referente a <més/ano> porque estd em correcgao.
Seleccione o mapa na lista de modelos por enviar ou para
correccao.

O mapa que se pretende preencher ja foi
enviado

Nao pode preencher um novo Instrumento de Notagdo
referente a <més/ano> porque ja foi enviado.

Na&o pode preencher o mapa pretendido,
porque o mapa do més anterior ainda nao
foi enviado. Encontra-se no estado “Por
Enviar”

Nao pode preencher um novo Instrumento de Notagdo
referente a <més/ano> porque o mapa do més anterior
ainda esta por enviar.

Nao pode preencher o mapa pretendido,
porque o mapa do més anterior ainda nao
foi enviado.

Nao pode preencher um novo Instrumento de Notagao
referente a <més/ano> porque o mapa do més anterior
ainda ndo foi enviado.

Na&o pode preencher o mapa pretendido,
porque o valor do més/ano apresentado
nao esta de acordo com o definido na tabela
SJTOMDET

Nao pode preencher um novo Instrumento de Notagado
referente a <més/ano> porque o més/ano inserido nao
estd de acordo com o inicio de vigéncia.

Na&o pode preencher o mapa pretendido,
porque o valor do més/ano >= Hoje

Na&o pode preencher um novo Instrumento de Notagao
referente a <més/ano> porque o més/ano inserido é
superior ao actual.

Os valores do mapa devem ser todos
numéricos

As células de preenchimento dos mapas sdo do tipo
numeérico.

N° Averbamentos = Adopcdo restrita +
Adopgao plena + Outros averbamentos.

O total de Averbamentos deve ser igual a soma de
Adopgao restrita, Adopgdo plena e Outros averbamentos.

Total de Integragao de assentos consulares
= Casamento + Obito

O total de Integragdo de assentos consulares deve ser igual
a soma de Casamento e Obito

Soma de todos os processos e
procedimentos entrados

O total de Processos e Procedimentos entrados nao esta
correcto

Soma de todos os processos e
procedimentos findos

O total de Processos e Procedimentos findos nao esta
correcto.

2. Mensagens de alerta

Se o resultado for falso, informa o utilizador da situacdo identificada, mas ndo impede

o envio do formuléario.
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Validagao

Se 0 mapa estiver totalmente vazio

Mensagem

Nao foram registadas quaisquer ocorréncias no mapa.

Se existirem valores negativos

Existem valores inferiores a zero.
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4 DESCRICAO DE OBJECTOS

Neste capitulo descreve-se o significado de cada objecto existente nos formularios web

apresentados anteriormente.

Objectos Descrigao
* Caixa de preenchimento obrigatério
[ Botao de escolha multipla
1’“ Botdo de escolha exclusiva

KIALY

Scroll de navegagdo entre linhas em cada mapa

Caixa de escolha exclusiva

Caixa de texto livre

NOVO

Criar um novo registo

GUARDAR

Guardar os dados no momento do preenchimento de cada pagina. O utilizador
podera optar por guardar os dados caso tenha ou ndo terminado o
preenchimento da pagina, podendo voltar 8 mesma noutro momento para
conclusdo do preenchimento. Nesta situacdo, os campos que tenham sido

guardados anteriormente, aparecerdo automaticamente preenchidos.

ENVIAR

Guardar e enviar os dados a DGPJ

CONFIRMAR

Confirmar os dados inseridos e retroceder para o ecra anterior

ANTERIOR

Retroceder para o ecrd anterior, opcao alternativa as barras de navegagao

SEGUINTE Avangar para o ecra seguinte, opgdo alternativa as barras de navegacao
Cancelar | Cancelar a accao e voltar para o ecra anterior
Cancelar a acgdo e voltar para o ecrd anterior
Voltar
Voltar para a pesquisa efectuada
X Eliminar registos, apos seleccionados através dos botdes de escolha multipla (r )
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Botdes para navegagdo na lista de registos
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