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Tutorial rápido para consulta 

dos relatórios e dos gráficos 

dinâmicos

Como manusear os relatórios 

estatísticos e explorar os dados?

Que funcionalidades estão 

disponíveis? 

Pode aceder aos rela-
tórios através das hi-

perligações que en-
contra na biblioteca
de dados, no resul-

tado de uma pesqui-
sa ou no final das pá-
ginas das áreas.
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Na folha gráfico encontra
a informação apresenta-

da em gráfico dinâmico,
dispondo das mesmas
funcionalidades que per-

mitem a sua alteração.

O relatório tem a configu-
ração e funcionalidades de

uma tabela dinâmica, po-
dendo alterar os campos
que são apresentados em

linha ou em coluna, aplicar
filtros e mudar as métricas
apresentadas.

Para alterar o relatório,
selecione ou arraste os

campos da lista para as
áreas abaixo ou entre
estas.

Em ficheiro>transferir
um instantâneo, pode

exportar os dados para um
ficheiro Excel e guardar o
resultado da sua consulta.
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